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DESTINATARIO

Area o Departamento
COORDINADOR DE TITULACION
GERENCIA DE AREA
Cargos y Funciones
N/A

1. OBJETIVO
Establecer el procedimiento para el cambio de horario de clases presenciales.

2. REFERENCIAS

Categoria Tipo Identificador Nombre Version
No aplica

3. TERMINOLOGIA, DEFINICION, SiMBOLOS

| MP | Modalidad Presencial

4. DESCRIPCION

1. El docente en caso de fuerza mayor, para solicitar un cambio de horario definitivo realizara
una peticion al Coordinador de Titulacién con visto bueno del Responsable de Seccion
correspondiente, adjuntando como respaldo la firma de aceptacién por parte de todos los
estudiantes matriculados en el componente académico y verificando con la Gerencia de
Area la disponibilidad de infraestructura.

2. El Coordinador de Titulacion verificara los documentos adjuntos a la solicitud. En caso de
aprobacion, esta sera remitida a la Gerencia de Area y a la Direccion de Operaciones para
Su ejecucion.

3. Sila solicitud no es aprobada, se remitira a la Seccion Departamental correspondiente para
la busqueda de otras alternativas de solucion. . /":

5. CONTROL DE REGISTRO

e ——

No aplica
. Andrea Loaiza Pefia / Revision Ab. Santiago Ruiz . . .
Elabord Paola Andrade A. Juridica Castillo Aprobg Santiago Acosta Aide

Directora de
Planificacién y

. Abogado/ Procuraduria Director General
Cargo Desarrollo del Curriculo | Cargo . Cargo A
DGA / Coordinador Universitaria Académica
General DGA

Fecha 04/08/2014 Fecha 04/08/2014 Fecha 05/08/2014




DIRECCION GENERAL ACADEMICA

Procedimiento UTPL

de horario

Codigo: DP_PR 004 05 VO1 2014-Cambio

Valido desde 05/08/2014
CAMBIOS DE HORARIO pagina S dea
1
6. ANEXOS
|
e smiisni s I ;
N I Realizar solicitud de ’E i 3.;\: ]
® \»-‘)f cambln de horarin 2 ------- o Z %
£ 4 i definitive | | ;
g N et e &
{ 2 Acuerdo entre
2 docertesy
estudiantes
2
QE i
-]
3w
b ! ittt I s e o i,
3 éé [ ) é’{zerir‘scar;a‘pgrtmenc;a‘g [ it )
£ [ER | Reabir solicitud de 8 academicay E !i i
O £ [ cambio de horario ( estudiantil de s i apro}sg\ja §
& 18F { j solicitud i *
ko o i A AT AR R AL KA A AT A A o RS
A
6 i
!
g N
£ oo, o "
= % erificar la i 2 Becatarsl ‘ |
= 1 disponibilidad de e s cambio de {
g i e i horario 3 !
CE {ﬁ Infraestructura E ] {
i s SETR R S O amsimesmininiasgiol
A
| i
§ 1
: i

. Andrea Loaiza Pefia/ | Revision Ab. Santiago Ruiz . . .
Elaboro Paola Andrade A. | Juridica Castillo Aprobo | Santiago Acosta Aide
Directora de
Planificacion y . .
Cargo Desarrollo del Curriculo | Cargo Abog?J(:‘ci)\//;;(i)g:ir:duna Cargo Dlrzctodr ’Ge_neral
DGA / Coordinador cademica
General DGA
Fecha 04/08/2014 Fecha 04/08/2014 Fecha 05/08/2014




